MUSEO DE ROMA - PALACIO BRASCHI

CENTRO DE DOCUMENTACION Y BIBLIOTECA

PIAZZA SAN PANTALEO, 10

00186 ROMA

horario de apertura: martes, miércolesy jueves: 10,00 - 17,00 horas.

teléfono: 0667108316

GUIA DE SERVICIOS

BIBLIOTECA
I. Estructura y finalidades institucionales

La Bibliotecadel Museo de Romatiene un patrimonio de unos 7.000 libros, en laseccion moderna, relativos

alos temas mas representados en las colecciones del Museo, como el arte, la historia, el urbanismoyla
vidasocial, cultural yreligiosade laciudad de Roma entre los siglos XVII y XX.

La saladel Centro de Documentacidny Biblioteca, situada en el patio del Palacio Braschi, alberga unos
3.000 titulos de la bibliotecay terminalesinformaticos reservados para el acceso al OPAC (Catdlogo de
Acceso Publico en Linea) de la SBN romanay nacional, y a la base de datos SIMART de la Superintendencia
Capitolinade Bienes Culturales. Labibliotecainterna, situada en lacuarta plantadel Museo, albergael
restode la documentacién bibliograficavaliosay altamente especializada sobre Roma.

El Museotambién cuentacon una ampliacoleccién de libros antiguos, revistas histéricas y publicaciones
periddicas sobre temas romanos, que sélo pueden consultarse previacita con el funcionario competente.

La catalogacidn se realiza conla participacién de las bibliotecas pertenecientes alaSBN. La Bibliotecadel
Museo de Roma pertenece al Ayuntamiento de Roma.

La Bibliotecapromuevey cuidala maximadifusion de lainformacidn que posee, utilizando todas las
tecnologias disponibles. Protege y mejoraloslibrosy docume ntos raros y valiosos de sus colecciones.
Promueve el uso adecuado de sus servicios a grupos especificos de usuarios.

(D.G.C.n. 689 de 20 de juniode 2000, articulos5,6)

Il. Condiciones de acceso y de inscripcion

El acceso es gratuito sélo para consultar el catdlogo Opacy la plataforma Simart. Los serviciosde la
Bibliotecase pueden obtener mediante unainscripcidn gratuita.

(D.G.C.n. 689 de 20 de juniode 2000, art. 16)

Los servicios son abiertos alos estudiantes universitarios, alos estudiantes de Academias e Institutos
Culturales, alosinvestigadores, alos profesionistas, alos funcionarios de la Sovrintendenza Capitolina ai
Beni Culturaliy del MiBACTy a todos los estudiosos que deseen profundizar en los temas relacionados con
el Museo de Roma.

Los usuarios deben consultar Unicamente los catalogos:



» dejarsus bolsos o mochilas enlas taquillas de laentrada del Salén. El Museo no se hace responsable de
losobjetos dejadosenelalmacén;

* firmarel registro diario de entradas y salidas;
Ademas del procedimiento mencionado, los usuarios deben:

* Presentar un documento de identidad valido con fotografia, expedido porunaautoridad publicay
reconocido porel Estado italiano;

» mostrar-si estadisponible- un documento que certifique lainscripcidon en Universidades, Academias,
Colegios Profesionales, el perfil de los funcionarios de la Superintendencia u otras Instituciones y
Organismos culturales;

* rellenary firmarel formulario de solicitud, comprometiéndose arespetar este reglamentoy autorizando
elusode susdatos personales,segun el D.Lgs. 196/2003 (sélo en el primeracceso);

Ill. La orientacidn bibliografica

Los usuarios puedensolicitaral personal informacion, asesoramientoy ayuda enlabusqueda de material
documental. El personal debe serlo mas servicial posible parafacilitarlabusquedadel usuario.

(D.G.C.n. 689 de 20 de juniode 2000, art. 21)

IV. Consulta

Los usuarios pueden consultar gratuitamente los catalogos de Opac http://opac.almavivaitalia.it/RMR/ y
SBN www.sbn.it, asicomo la plataforma Simart y el material informativo puesto asu disposicion.

(D.G.C.n. 689 de 20 de juniode 2000, art. 17)

Los libros situados en el Centro de Documentacidnyenlasalade laBibliotecason de acceso directo. Los
usuarios notienen que rellenarformularios de solicitud y no estan obligados aun nimero determinado de
libros, pero estan obligados ainformar al personal de labibliotecade loslibros que se han llevado. Se
pueden consultarun maximo de 3 volimenes al mismo tiempo.

Los volumenes situados en la Biblioteca en el cuarto piso se pueden pedircon un limite de 3 depdsitos por
diay por usuario. El horario en el que se pueden realizarlas solicitudes es el siguiente: de 10 a 12.30 horas
y de 14 a 16 horas. Teniendo presente que estos libros son utilizados principalmente paralos funcionarios
del Museo con objetivos de investigacion institucional, es posible que noresulten accesibles alos usuarios
externos durante largos periodos de tiempo. En estos casos es posible reservar los documentosy ser
contactado tan pronto como estén disponibles de nuevo.

Los libros consultados deben dejarse enlas mesas o entregarse al personal y nuncavolvera las estanterias.
Estd prohibido sacarde la sala de lecturaloslibros que se llevan paraconsultar.

Para la consultade volumenes antiguos y publicaciones periddicas, los usuarios deben concertar unacita
(porcorreo electrénico) con el funcionario responsable. Dado que el material en cuestién esraroyvalioso,
la consultano puede realizarse en lasalade lecturade la planta baja.



V. Deposito

Los usuarios puedensolicitarel depdsito de los volumenes retirados para ser consultados, porun maximo
de 3 titulos, por untiempo maximo de 7 dias.

VI. Préstamo

El serviciode préstamoesreservadoalosfuncionariosinternos de laSovrintendenza Capitolinaai Beni
Culturali, previaindicacidn de los fines de buisquedainstitucional.

El préstamo puede realizarse porun maximo de 2 ejemplares alavez durante un periodo de 7 dias, que
puede prorrogarse porotros 7 dias, también porteléfono o porcorreo electrénico.

Las solicitudes de préstamo pueden enviarse por correo electrénico al menos un dia antes, o realizarse el
mismo dia en personasegun el siguientehorario: de 10.00a 12.30 y de 14.00 a 16.00.

El usuario es directamente responsable de los trabajos recibidos. Porlo tanto, se le pide que compruebe la
integridad de los documentos con el personal en el momento del préstamo. Todos los volumenes deben ser
devueltos en el mismo estado de conservacion y dentro del plazo establecido. El usuario es responsable de
cualquierdafio, pérdidaonodevolucion del libro prestado, mediante lacomprade un nuevo ejemplar, que
se entregaraa la biblioteca, o de otro titulo de igual valorindicado porel bibliotecario. Ladevolucién tardia
puede serobjeto de suspension de los servicios.

Los volumenes grandes, los libros raros y valiosos estan excluidos del préstamo. Larestriccidon vienedictada
por la naturalezadel material raroy valioso. (D.G.C. n. 689 de 20 de juniode 2000, art. 18)

VII. Transmision de documentos

La Biblioteca ofrece unservicio DDL(s6lo en formato digital) de articulosy contribuciones individuales alos
funcionarios del Museoya las bibliotecas que lo soliciten. El servicio se dirige alas Bibliotecas e Institutos
Culturalesromanos, nacionalesy europeos que operan de formareciprocay gratuita, respetando los
limites previstos por lalegislacién vigente en materia de derechos de autor, es decir, generalmente el 15%
dela obra, excluyendo las paginas publicitarias, las obras con mas de 70 afos de antigiiedad y los titulos
fuerade catalogo (L. 22/04/1941 n?2 633, actualizada, ultimamente, con las modificaciones introducidas por
la L. 28 de diciembre de 2015, n2 208 y el Decreto Legislativon28 de 15 de enero de 2016).

VIIl. Donacionesy cambios

La Bibliotecatiene como objetivo lapromociény difusidn de las actividades institucionales del Museo
mediante la practicade la donacidn de los catalogos de las exposiciones temporales celebradas en el
Palazzo Braschi a personas, organizaciones e instituciones culturales que participan o estaninteresadas en
lasexposiciones.

Por su parte, recibe donaciones de publicaciones destinadas al Museo de Roma por créditos fotograficos,
titulos que han sido intercambiados con otras bibliotecas romanas, nacionales y europeas, catal ogos de
exposiciones actuales en Romay obras de tematica estriccamente romana que han sido donadas por
diversos motivos.

Las publicaciones se intercambian gratuitamente.



IX. El préstamo entre bibliotecas

La Biblioteca activalas solicitudes de préstamo interbibliotecario con el Unico fin de realizar busquedas
institucionales dentro del Museo de Roma, y las bibliotecas romanas ofrecen el servicio de forma gratuita.

X. Multimedia

Los usuarios tienen acceso acuatro terminales de trabajo para consultar el Simart, la plataformade
informacion de laDireccidon General. Una quinta posicidon de trabajo esreservada paralabusqueda
bibliograficaatravés de Opac.

Los usuarios pueden llevar ordenadores portatiles y utilizar las cajas de electricidad situadas en lamesade
lectura, limitadas al nimero de plazas disponibles.

XI. Restriccionesy responsabilidades del usuario

Los usuarios debentenerun comportamientoadecuado enlos espacios del Centro de Documentacidony de
la Biblioteca, teniendo en cuenta el caracter publico del lugar, los servicios que se prestan lanormativa.

Las personas que molesten o seanresponsables de robos o dafios intencionados seran llamadas al orden
por el personal, que podraexpulsarlas de la Biblioteca.

En particular, estd prohibido introducir comidas o bebidas; marcar o escribir, incluso con l14piz, enlos libros
y documentos de laBiblioteca; fumar; molestar con el uso de teléfonos moviles.

Se permite traerun maximo de 2 libros propios, sin cubiertas.

Los usuarios deberanindemnizarlos dafios que provoquen alos documentos, el material y alos edificios de
la Biblioteca, sin perjuicio de las responsabilidades civiles o penales que correspondan.

La presente guiaa los servicios hasido elaboradaen conformidad con lasindicacionesy orientaciones de la
Deliberacion delConsejo Municipaln2689 del 20 de junio de 2000, "Organizacidony regulacion del Sistema
de Bibliotecas Especializadas, Centros de Documentacidny Archivos de laSuperintendencia del Muni cipio

de Roma BB.CC.



